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Инструкция для администратора

Оформление 
и наполнение 
сообщества Сферум



2

Инструкция для администратора

Информация об организации

После входа в сообщество организации 
вам как администратору нужно нажать 
«Редактировать» на главной странице и заполнить 
форму об организации, после чего нажать 
на кнопку «Сохранить»

Здесь вы можете установить аватар 
для сообщества вашей организации. Для этого 
нажмите на изображение фотоаппарата 
и выберите картинку. Выделите часть снимка, 
которая будет отображаться на главной странице 
организации, и нажмите на кнопку «Сохранить»
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На главной странице организации видно только 
часть сведений. Поэтому рекомендуем в начале 
описания указать самые важные данные. Нажмите 
«Развернуть», чтобы увидеть полную информацию

Номер телефона, указанный в этом разделе, увидят 
все участники сообщества. Поэтому стоит написать 
здесь публичный телефон — например, номер 
приёмной. Вы можете вернуться в этот раздел 
в любой момент и отредактировать информацию


